	使用部门
	
	使用时间
	

	责任人姓名
	
	联系电话
	

	使用用途
	
	人  数
	

	使用设施
	MBA报告厅
	
	MBA教室
	

	使用设施责任人所在单位意见：
单位领导签字（盖章）：
年      月      日                                                                                      

	MBA教育中心意见：

MBA教育中心领导签字（盖章）：

                                        年      月     日


江西理工大学MBA教学设施使用申请表
MBA教学设施使用注意事项

1.优先使用原则：MBA专用教室以MBA教学、学术报告等优先使用。

2.教学场地一经借出，该教室相关门锁的钥匙须有申请单位负责人严格管理（原则上钥匙不外借）。
3.使用单位应认真检查室内设施完好情况，爱护室内设施，小心使用，不得带出任何设施设备。禁止在已有音响系统接入其它设备，如有损坏或遗失按学校有关规定赔偿。如需变更室内设施摆放位置等，须征得MBA教育中心同意。
4.注意用电安全，节约用电。使用结束后请关闭所有电源及门窗。禁止私自拉接电源，除笔记本电脑等小功率电器外，禁止使用任何大功率电器（500W以上）。
5.使用过程中，要保持室内环境卫生，室内禁止吸烟、随地吐痰和乱扔杂物、废纸、饮料瓶等。会议（活动）结束后，使用单位应负责清理现场、打扫卫生并及时交还。
6.使用过程中请勿喧哗。使用单位必须确保安全通道畅通，维持好现场秩序，严防事故发生。
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